ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N.° 4041, de 08 de Setembro de 2021.

REGULAMENTA O REQUERIMENTO DE
PARCELAMENTO PREVISTO NA LEI
COMPLEMENTAR N°. 218, DE 14 DE DEZEMBRO DE
2016 (NOVO CODIGO TRIBUTARIO MUNICIPAL).

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOM JARDIM-RJ, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuices constitucionais e legais, conforme o disposto nos incs. | e 1l do art. 30 e incs. Il e VI do
art. 84, ambos da CRFB/88; nos incs. | e Il do art. 12 e incs. | e XXIV ambos da LOMBJ; e nos art.
155-A e inc. IV do paragrafo Unico do art. 174, ambos da Lei Federal n°® 5.172/66 - CAdigo Tributario
Nacional; bem como o disposto nos art. 70 a 74, inc. IV do art. 94 e 194 a 196, todos da Lei

Complementar Municipal n°. 218 - Novo Codigo Tributario Municipal:

DECRETA:

Art. 1°. Os pedidos de parcelamento serdo apresentados pelo contribuinte ou interessado no servi¢co

de protocolo da Administracdo Municipal.

81°. Nos termos do 85° do art. 70 da Lei Complementar Municipal n°. 218 - Novo Cdédigo Tributario
Municipal, o requerimento de parcelamento importa em confissdo de divida, cujo termo devera ser

apresentado pelo requerente junto com a sua solicitagéo.

§2°. A adesado ao parcelamento implicara ainda em renudncia irrevogavel e irretratavel a qualquer
impugnacdo ou recurso administrativo relativo aos débitos fiscais incluidos no pedido de

parcelamento, bem como desisténcia dos ja apresentados ou interpostos.

83°. Observadas as cautelas necessérias para resguardar o sigilo das informacg8es fiscais, bem
como as hipéteses legais de seu afastamento, a Administracdo Fazendaria fornecera imediatamente
a relagdo de débito e demais informacgdes pertinentes ao legitimo interessado, independentemente

de requisicdo formal ou pagamento de taxas e emolumentos.

84°. A concessédo do parcelamento € vinculada ao atendimento dos requisitos objetivos exigidos na
legislacdo de regéncia.

85°. Podera ser incluida no parcelamento a cobranca de custas, emolumentos e demais taxas

devidas em razdo de acordos de cooperacdo técnica ou convénios celebrados pelo Municipio para

garantir a recuperacao e a cobranca judicial ou extrajudicial de seus créditos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ACP/acp-36-67.htm#art7
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Art. 2°. O pedido de parcelamento devera conter as seguintes informacfes e documentos

necessarios ao seu recebimento:
| - nome, qualificacdo e endereco completo do requerente;

Il - nome, qualificacdo e endereco completo do contribuinte, responsavel, ou representante legal,

guando o mesmo nao for o requerente;

Il - telefone, e-mail, ou outra forma de contato do requerente, contribuinte, responsavel,
representante legal, procurador ou interessado;

IV - procuragdo por instrumento publico ou particular com firma reconhecida por autenticidade,
outorgando poderes especificos para transigir, reconhecer, assumir e confessar divida com a
Administracdo Publica Municipal, quando o interessado fizer se representar por terceiros;

V - copia dos seguintes documentos das pessoas referidas nos incisos anteriores, conforme o caso:
a) identidade civil, militar ou funcional,

b) comprovante de inscricdo ou situacdo do cadastro de pessoa fisica — CPF, ou nacional de
pessoa juridica — CNPJ;

c) comprovante de residéncia ou domicilio;

d) atos constitutivos e respectivas alteracoes;

e) estatuto social, estatuto ou convenc¢éo de condominio;

f) ata de reunido, ata da ultima assembleia ou da reunido do conselho de administragéo realizada
para eleicdo dos atuais responsaveis pela administracdo, ou do ato congénere pelo qual se autoriza
a assuncao de obrigacdes em nome da pessoa juridica;

| - relagdo dos débitos objeto do pedido de parcelamento;

81°. Conforme o caso também devem ser apresentados pelo interessado as seguintes informacdes

e documentos:

I - termo de reconhecimento ou confissdo de divida, bem como o de ciéncia de quitagdo de
divida alheia;

Il - termo de desisténcia ou renlncia da defesa ou recurso administrativo que tenham por objeto
os débitos fiscais incluidos no pedido de parcelamento;

Il - esboco do parcelamento, contendo quantidade e o valor das quotas, observados os
preceitos legais;
§2°. A Administrac@o poderéa exigir ainda o seguinte:

| - certiddo emitida pelos Cartorios de Registro de Iméveis;

Il - cépia do instrumento publico ou particular dos contratos definitivos ou preliminares
celebrados com o objetivo de transferir bens, direitos e obrigacdes relacionados ou dos quais

decorram as dividas objeto do parcelamento;



Il - copia da certiddo de casamento ou do titulo comprobatorio de unido estavel;

IV - outras declarac@es que se fizerem necessarias para analise do pedido.

83°. Quando for requerida a inclusdo de débitos objeto de cobranca judicial ou extrajudicial no

parcelamento, também sera necessario apresentar o seguinte:

| - comprovante de quitacdo dos honorarios advocaticios ou requerimento de sua inclusdo no
montante do parcelamento;

Il - comprovagdo da citacdo ou intimacdo dos atos de constricdo nos processos de execucgao
fiscal existentes;

Il - comprovante do pedido de desisténcia ou renuncia irrevogavel de eventual a¢éo, recurso,
meio de impugnacédo, embargos ou excecao opostos ou propostos no ambito de execugdes fiscais
ou acgles objetivando a desconstituicdo dos créditos fiscais ou anulacdo dos atos para sua
satisfacéo;
84°. Nao se exigira a documentacao referida no paragrafo anterior nas seguintes hipoteses:

| - 0 comprovante ou requerimento referido no inciso |, quando o requerente comprovar o
deferimento do beneficio de gratuidade de justica.
Il - os documentos arrolados nos incisos Il e lll, quanto ao requerimento formulado por pessoa

gue ndo participe da relagcdo processual.

Art. 3°. Sera dispensada a apresentacéo de copia de documento cuja informacao ou finalidade seja

suprida por outro documento véalido anexado ao requerimento.

§°1°. Constatado indicio de que a documentacao apresentada ndo apresenta fidedignidade, ou em
caso de dividas relacionadas a informacdo nela contida, a Administracdo Publica solicitara,
mediante justificativa, a reexibicdo da documentagdo original, ou a apresentacdo de copias
autenticadas.

§2°. Os documentos, as declaracbdes e as informagBes constantes no requerimento sdo de
responsabilidade do sujeito passivo ou requerente, que respondem pela inexatid&do, erro, omissdo ou
qualquer fraude nos termo da legislagdo aplicavel.

83°. A Administracdo devera observar o disposto na lei de racionalizagdo dos atos e procedimentos
administrativos, sem prejuizo do disposto neste regulamento.

Art. 4°. O requerimento de parcelamento deve ser apresentado no servico de protocolo da
Administracdo Municipal, acompanhado da documentacéo referida nos artigos anteriores.

81°. Ao acolher o pedido, o servidor responsavel verificard se o mesmo foi instruido com as
informacdes e documentos necessarios ao seu recebimento.

§2°. Nao apresentada a documentagéo referida, e ndo sendo o caso de aplicacdo do disposto no

caput do artigo 3°, o servidor acolhera o requerimento e dara expressa ciéncia ao requerente da



necessidade de apresentacdo da documentagdo faltante, valendo esta como notificagdo para o
atendimento das exigéncias no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
83°. Os processos deverdo ser remetidos ao departamento fazendario responséavel no dia dutil

subsequente a data do protocolo.

Art. 5°. A chefia da reparticdo fazendaria responsavel, ou o servidor por ela designado, avaliara se
0os autos dos requerimentos contém as informacfes suficientes para o seu processamento,

determinando a imediata realizacdo das diligéncias necessarias para instrucdo do processo.

81°. Faltando a indicacdo das dividas objeto do parcelamento, 0 processo serd remetido a unidade
administrativa responsavel pelo cadastro tributario ou pela divida ativa para levantamento e
individualizac@o das obrigacdes devidas, que apresentard nos autos os relatorios cadastrais das

inscrigfes e de todos os débitos pertinentes.

§2°. Todos os 6rgdos da Administracdo instados a se manifestarem no ambito dos processos de

parcelamento devem contribuir para a rapida concluséao do feito.

83°. Tratando-se de ato ou diligéncia que dependa da providéncia do requerente ou interessado, o
departamento responséavel devera comunica-lo, na forma deste regulamento.

84°. Instruido os autos com todos os elementos necessérios, a Chefia da reparticdo elaborara
relatério sucinto manifestando-se sobre o parcelamento, remetendo ao final os autos a Autoridade
Fazendaria para deliberacéo.

85°. Quando o parcelamento for constituido de dividas objeto de execugdo fiscal ajuizada, os autos
serdo remetidos anteriormente para a Procuradoria Juridica.

Art. 6°. Atendendo aos requisitos legais, o requerimento serd deferido pela Autoridade Fazendaria,
sob condicdo do pagamento da primeira parcela.

81°. A auséncia do esboco de parcelamento ndo impedira a tramitagdo do processo, processando-se
o pedido com a maior quantidade de cotas e o menor valor admitindo em lei.

§2°. A Autoridade Fazendéaria poderd manifestar-se favoravelmente ao pleito, mesmo que nédo
preenchido todos os requisitos formais, fixando prazo para o atendimento das exigéncias pelo

interessado.

83°. Nao atendida a exigéncia, o parcelamento podera ser cancelado a qualquer tempo, na forma
deste regulamento.
Art. 7°. Sempre que o requerimento compreender débitos inscritos em divida ativa, ajuizados ou

ndo, os autos deverdo ser remetidos para a Procuradoria Juridica para ciéncia.



81°. Do pagamento da primeira cota do parcelamento, bem como do ato de cancelamento, 0s autos
serdo remetidos para ciéncia da Procuradoria, que adotara as medidas cabiveis, relatando-as
resumidamente nos autos.

§2°. A prética dos atos extrajudiciais e judiciais de cobranca dos débitos consolidados nos pedidos
de parcelamentos podera ser postergada até a conclusdo do respectivo processo administrativo,
desde que a inércia ndo importe em risco de prescrigdo dos créditos ou abandono dos processos em
tramitacao.

83°. Ressalvadas as hipéteses previstas neste dispositivo, a comunicacdo da Procuradoria sera
facultativa.

Art. 8°. A administracdo deverd concluir a andlise dos pedidos de parcelamento no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, prorrogaveis mediante justificativa.

Art. 9°. A responsabilidade pelo acompanhamento da tramitagdo do processo de parcelamento é do
requerente ou interessado, independe do impulso oficial.

81°. Para fins do disposto no caput deste artigo, o interessado devera retornar ao departamento
fazendéario competente no prazo definido no artigo anterior, se outro ndo for o prazo determinado
pela Administragdo, contados do protocolo do requerimento ou da ciéncia da notificacdo.

§2°. Sera facultado aos 6rgdos fazendarios realizar a comunicacdo do interessado por meio
eletrénico ou na forma da legislacéo tributaria.

§3°. A ciéncia do interessado podera ser realizada no balcao da reparticao, reduzindo-se a termo o
teor da comunicacéo e recolhendo a assinatura da pessoa comunicada.

84°. O servidor que realizou o contato devera reduzir a termo a notificagao.

85°. O ato referido nos paragrafos anteriores ndo exonera o interessado do dever de acompanhar a

tramitacdo do processo de parcelamento, na forma deste regulamento.

83°. Serdo arquivados os feitos cujo andamento esteja parado por mais de 30 (trinta) dias, sempre
gue a movimentacao depender Unica e exclusivamente de providéncia incumbida ao requerente.

Art. 10. A exigibilidade do crédito parcelado sé serd suspensa com o pagamento da primeira cota,

na forma da lei.

81°. Quitada tempestivamente a primeira cota, o processo sera remetido ao Setor de Tesouraria, até
0 pagamento integral da divida ou o advento das hip6teses de seu cancelamento.

§2°. Ndo adimplida a primeira cota do parcelamento no prazo legal, ser4 o requerimento indeferido
sumariamente, independentemente de notificacéo do interessado.

83°. O parcelamento sera automaticamente cancelado nas hipéteses dispostas na legislacéo,

independem de comunicacéo do interessado.



84°. O cancelamento é irretratavel, salvo se o interessado comprovar que nao concorreu para sua
causa.

85°. O crédito torna-se exigivel na oportunidade em que se configurarem as hipéteses de
cancelamento do parcelamento.

86°. O departamento responsavel verificard as condigdes resolutivas do parcelamento,
providenciando o devido registro no sistema, bem como no respectivo processo administrativo.

87°. A Administracdo Fazendaria devera adotar sistemas ou procedimentos automaticos para evitar
a cobranca de débitos parcelados, bem como para promover a cobranga dos créditos cujo

parcelamento foi cancelado.

Art. 11. O processo sera definitivamente arquivado apds a quitagdo do débito ou cancelamento do

parcelamento.

Art. 12. Todos os fatos e atos processuais devem ter seus respectivos termos reduzidos nos autos,
observada a ordem cronolégica dos eventos e numerando-se todas as folhas.

81°. Sempre que possivel a Administragcdo promovera a convalidagdo dos atos, desde que ndo
resulte prejuizo ao contribuinte ou & Fazenda Publica.

§2°. A Autoridade Fazendéria avaliard o reaproveitamento de processos administrativos, exceto
guanto aos parcelamentos cancelados.

Art. 13. A Administracdo Fazendaria disponibilizara ao publico modelos oficiais dispostos nos
anexos do presente decreto, inclusive por meio do sitio eletrdnico oficial do Municipio.

81°. O uso dos modelos néo é obrigatorio, facultando-se ao particular apresentar requerimentos de
sua autoria, desde que contenham todas as informa¢cBes e documentos referidos nos artigos
anteriores.

82°. O (A) Secretéario(a) Municipal de Fazenda podera estabelecer, por ato préprio, modelos de
formularios complementares, além de substituir os ja existentes, inclusive os definidos nesta norma.
83°. As informagBes e declaragBes langadas no requerimento, padronizados ou n&o, sédo de
exclusiva responsabilidade do sujeito passivo ou requerente.

Art. 14. A Secretaria Municipal de Fazenda editard as instru¢cdes normativas necessarias para

regulamentar o presente decreto.
Art. 15. Fica revogado o Decreto Municipal n°. 3347, de 12 de abril de 2017.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Bom Jardim — RJ, 08 de Setembro de 2021.

PAULO VIEIRA DE BARROS

Prefeito Municipal



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM
GABINETE DO PREFEITO

ANEXOS

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNCIPIO DE BOM JARDIM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA ANEXO |
DECRETO N°
4041/2021

PEDIDO DE PARCELAMENTO/REPARCELAMENTO

CONTRIBUINTE:

INSCRICAO(OES) MUNICIPAL (IS):

CNPJ/CPF: E-MAIL:

TRIBUTO (S): EXERCICIOS:

NUMERO DE PARCELAS: (art. 70, §3° do CTM)

DATA DE VENCIMENTO DAS QUOTAS: DESCONTO EM FOLHA ( ) SIM ( ) NAO
REQUERENTE:

CPF:

NOME DA MAE:

ENDERECO: BAIRRO:
CIDADE: CEP:
TEL: E-MAIL:

Sr(a). Secretario(a) de Fazenda do Municipio de Bom Jardim,

O contribuinte supra qualificado vem requerer a V.S. lhe seja concedido o




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM
GABINETE DO PREFEITO

parcelamento/reparcelamento em parcelas, dos débitos acima mencionados, nos termos e
condi¢cdes da lei Complementar n°. 218/2016 e posteriores alteracdes, dos quais declara ter
ciéncia, e ainda:

gue devera comparecer ao Setor de Cadastro Técnico dentro de 02 dias Uteis para retirada do
boleto de pagamento;
gue a ndo apresentacdo dos documentos exigidos ou o descumprimento das normas constantes
do referido Decreto resultara no imediato cancelamento do beneficio concedido, sendo exigido o
valor do crédito tributario remanescente e que, ndo sendo o mesmo recolhido, encaminhado para
cobranca judicial .
gue tera seu processo cancelado se:
2.1.- deixar de comparecer a Reparticdo Fazendaria para cumprimento do disposto no item 1;

2.2.- deixar de recolher 3 ( trés) parcelas consecutivas ou 9 (nove) alternadas;
gue é irredutivel esta confissdo de divida, renunciando ao direito de defesa ou de recurso
administrativo, bem como desistindo dos que, porventura, j& foram apresentados;
gue se houver cobranca judicial dos débitos objeto do presente requerimento, serdo cobrados,
integralmente, na primeira parcela, os honorérios advocaticios, que correspondem até 20% (vinte
por cento) sobre o valor executado;
gue devera ser anexado o comprovante de pagamento da GRERJ, referente a custa processual no

presente requerimento, caso esses valores ndo sejam incluido no parcelamento a ser realizado.

NATUREZA DOS DEBITOS:
« - denlncia espontanea, conforme Demonstrativo de Débitos

* - Auto de Infra¢éo n.° Processo:

* - reparcelamento — processo

Bom Jardim, de de

Assinatura do Contribuinte ou de seu Representante legal
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNCIPIO DE BOM JARDIM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA ANEXO Il
DECRETO N°
4041/2021

AUTORIZACAO DE PARCELAMENTO/REPARCELAMENTO

Pelo presente instrumento,
eu, (nome),
(nacionalidade), (estado civil),

(profisséo), inscrito no CPF sob o n° e no RG n°

, residente e domiciliado a
Rua: . Bairro: .
Cidade: , CEP: , E-mail: , homeio
e constituo como meu bastante procurador 0
Senhor(a): (nome),
(nacionalidade), (estado civil),
(profissdo), inscrito no CPF sob o n°. e no RG ne
) residente e domiciliado(a) a
Rua: )
Bairro: , Cidade: , CEP: , a

quem autorizo formular requerimentos junto a Administracdo Fazendaria do Municipio de Bom
Jardim — RJ, outorgando-lhe amplos poderes para reconhecer e confessar dividas tributérias e

nao tributarias; assumir obrigagdes; transigir e firmar termo(s) de parcelamento de divida(s)
junto a Fazenda Municipal, bem como ainda subscrever qualquer documento e praticar qualquer

ato necessérios ao fiel cumprimento deste, dando ao final tudo por bom, firme e valioso.

Bom Jardim, de de

Assinatura do Contribuinte ou de seu Representante legal
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNCIPIO DE BOM JARDIM

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA ANEXO Il
A sy DECRETO N°
e =il | DECLARACAO DE POSSE

SO R ¢ 4041/2021
Eu, , identidade e
inscrito no CPF sob o n° , residente e domiciliado a
Rua: , Bairro: ,
Cidade: , CEP: , E-mail: ,

DECLARO, para fins de parcelamento da divida relativa ao Imposto Predial e Territorial Urbano —

IPTU — junto ao cadastro imobilidrio — deste Municipio, que sou contribuinte do citado imposto, nos

termos da Lei Complementar 218/2016, referente ao imovel sito a
Rua:

no.: Bairro: ,cadastrado neste Municipio sob
namero de registro (caso o imovel j4 esteja cadastrado).

Declaro estar ciente que a declaracdo de posse ndo produz nenhum efeito judicial ou
extrajudicial, além de cadastrar o requerente como contribuinte do Imposto Predial e Territorial
Urbano — IPTU — junto ao cadastro imobiliario do Municipio de Bom Jardim-RJ.

Declaro estar ciente de que caso haja duplicidade de pedidos cadastramento, o pedido
formulado na presente declarac¢éo serd cancelado.

Assumo que a declaracdo aqui firmada, é idbnea e verdadeira, sob pena de
responsabilizacao civil e penal, conforme disposto nos artigos 297 (falsificacdo de documento
publico), 298 (falsificacdo de documento particular) e 299 (falsidade ideoldgica), todos do Cdédigo

Penal Brasileiro, com penas de reclusdo que variam de 1 (um) a 6 (seis) anos.

Bom Jardim, de de 20 .

Assinatura do contribuinte.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNCIPIO DE BOM JARDIM

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA ANEXO IV
DECRETO N°
DECLARAGAO DE AUSENCIA DE INVENTARIO EM CURSO 4041/2021

DECLARO que nao existe Inventario em curso em relacdo a sucessdo do Sr(a).

Eu, , identidade e

inscrito no CPF sob o n° , Declaro estar ciente de que o presente

documento ndo é suficiente para proceder a alteracdo cadastral nos arquivos da Secretaria de
Fazenda, tampouco nos processos judiciais movidos pelo Municipio através da Procuradoria Geral

do Municipio.

Assumo que a declaracdo aqui firmada é iddnea e verdadeira, sob pena de
responsabilizacdo penal dos artigos 297 (falsificagdo de documento publico), 298 (falsificacdo de
documento particular) e 299 (falsidade ideol6gica), todos do Cédigo Penal Brasileiro, com penas de

reclusdo que variam de 1 (um) a 6 (seis) anos.

Bom Jardim, de de 20

DECLARANTE

11



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNCIPIO DE BOM JARDIM

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA ANEXO V
DECRETO N°

TERMO DE CIENCIA DE QUITACAO DE DIVIDA ALHEIA 4041/2021
Pelo presente instrumento,
eu, (nome),

(nacionalidade), (estado civil),
(profissdo), inscrito no CPF sob o n° e no RG n°
, residente e domiciliado a
Rua: , Bairro: ,
Cidade: , CEP: , E-mail:
, declaro estar ciente dos débitos no montante de
R$ ,
referentes  ao (tipo  de tributo), do(s)  exercicio(s)
, da inscricdo n°. , cadastrada em nome de
,CPF:
;e
Venho ao Sr. Secretario de Fazenda do Municipio de Bom Jardim, requerer a V.S. lhe
seja concedido o parcelamento/reparcelamento em __ parcelas, dos débitos acima mencionados, nos
termos e condicdes do decreton®. __ | declaro ter ciéncia que:

1) que deverei comparecer ao Setor de Cadastro Técnico dentro de 02 dias Uteis para retirada do boleto de
pagamento;

2) que a ndo apresentacdo dos documentos exigidos ou o descumprimento das normas constantes do referido
Decreto resultard no imediato cancelamento do beneficio concedido, sendo exigido o valor do crédito tributario
remanescente e que, ndo sendo o mesmo recolhido, encaminhado para cobranca judicial .

3) que terei meu processo cancelado se:

3.1. deixar de comparecer a Reparticdo Fazendaria para cumprimento do disposto no item 1;

3.2.deixar de recolher 3 ( trés ) parcelas consecutivas ou 9 (nove) alternadas;que € irredutivel esta confissao
de divida, renunciando ao direito de defesa ou de recurso administrativo, bem como desistindo dos que,
porventura, ja foram apresentados;

4) que se houver cobranca judicial dos débitos objeto do presente requerimento, serdo cobrados,
integralmente, na primeira parcela, os honorarios advocaticios, que correspondem a 20% (vinte por cento)

sobre o valor executado;

12
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NATUREZA DOS DEBITOS:
« - denuincia espontanea, conforme Demonstrativo de Débitos

* - Auto de Infra¢éo n.° Processo:

.- reparcelamento — processo

Bom Jardim, de de

Assinatura do Contribuinte ou de seu Representante legal

Bom Jardim, de

de

Assinatura do declarante
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